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 الدورة التدريبية في المعلوماتية حول 

 مستوى مبتدئ – 2010المجدولات 
Microsoft Excel 2010- Beginners Level 

 

T-IT 29/18 

 2018نيسان  16الاثنين  – اليوم الاول توقيتال

8:30-10:30  
 Introducing to Microsoft Excel 

 Navigating in Excel Sheet and book 

 2018نيسان  18الاربعاء  – اليوم الثاني التوقيت

8:30-10:30  
 Creating table 

 Formatting table 

 2018نيسان  23الاثنين  – اليوم الثالث توقيتال

8:30-10:30  
 Formatting Text and Numbers  

 Using Formulas 

 2018نيسان  25الاربعاء  – رابعاليوم ال توقيتال

8:30-10:30  
 Using Functions 

 Final test 

 Evaluation 
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